ISTRUZIONI Utilizzo Modelli Google %

E’ possibile condividere file con i colleghi utilizzando i modelli di Documenti Google messi a disposizione nella

Galleria modelli

Per creare un nuovo file per documento del 15 maggio 2019

‘ Drive
e apri Drive L

o accedi con il tuo account istituzionale b v

o sceglia sinistra Il mio Drive » B HmioDrive

» B Drive del team

ann Condivisi con me

. Nuovo ® Recenti
o cliccare su
* Speciali
. . ) . . i' Cestino
o scegliere la freccia a destra di Documenti Google
Cartella
Caricamento di file
Caricamento di una cartella
Gooale Drive ti consente
B Documenti Google >
Documento vuoto
Fogli Goagle >
Da un medello
Presentazioni Google >
Altro >
L Drive Q. Cercain Drive
Il min Nriya
Cartella
Caricamento di file
Caricamento di una cartella
Gooale Driv
B Documenti Google ¥
Documento vuoto
Fogli Google >
Da un modello
Presentazioni Google >

o e successivamente Da un modello Altro

Compare la Galleria modelli all'interno della quale é possibile selezionare il modello desiderato, in questo

caso Documento del 15 maggio 2019 classe
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semplicemente cliccandoci sopra.

Appare il nuovo Documento Google, in alto a sinistra rinominate il documento, cliccando accanto al nome del file
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e inserendo la propria classe

ISTRUZIONI Utilizzo Modelli Google documento 15 maggio



& Risultati di ricerca - Google Drive X [B] Documento-15-maggio-2019¢l- x =+

<« CcC O @ https;//docs.google.com/document/d/1tzQP7rGsMLRRiRIIpsIN66mTD8VKSL2nBkofPxR2Lt8/edit

B App Importatida IE ) logo [ Facebook B YouTube - Broadcas.. [ Farmville 2diZynga @@ Elimina @ TiscaliMail [ +

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Componentiaggiuntivi Guida  Lultimam

& A T 00% v Testonorm.. v  Arial +~ 142 B JITUA S ooOQHN

2 1 - 2 g3 4 5 6 7 B 9 10 1 12 13 12 15 16

E E Documento-15-maggio-2019 classe 5G Inella cartella M 1l mio Drive
2N}

LICEO SCIENTIFICO DI STATO "CARLO CATTANEG™
_ Sede Centrale: Via Sostegno 4110 - 10146 TORINO - tel: 011 7732013-7732014 fax: 011 7732014
Succursale Via Postumia 57/60 - 10142 TORINO - tel: 011 7071984 fax: 011 7078256
e-mail: seareteria@liceocariocatianeo.it, TOPS120003@PEC.istruzione.it
- Cod. scuola TOPS120003 C.F. 50091280018

ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL CORSO DI STUDI

Il file & automaticamente salvato dentro Il mio Drive.

Una volta apportate le modifiche puoi condividere il file con i colleghi della classe spostandolo nella cartella condivisa

(puoi prima crearne una copia su Il mio Drive, per averlo nel tuo archivio)

o ritornain Drive ‘

o scegli a sinistra Il mio Drive

o seleziona il file appena creato

o scegli altre azioni @ in alto a destra

o selezionare Sposta in (o0 Crea una copia per copiare prima...)
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E’ possibile accedere alla Galleria dei modelli anche

e aprendo le Applicazioni Google .

e scegliendo Documenti E

e cliccando in alto a destra Galleria modelli
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